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Was ist das Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt?

Das Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt bietet Beispielsweise kdnnen Sie fur Ihr schulpflichtig
Personensorgeberechtigten und zukinftig auch werdendes Kind die zusténdige Grundschule ermitteln
Schulerinnen und Schulern den Zugang zu digitalen und Anmeldedaten Ihres Kindes an die Schule
Dienstleistungen aus dem Bereich Schule und Bildung. Ubermitteln sowie einen Termin zur Anmeldung lhres

Kindes in der Schule online buchen. Aulterdem erhalten
Sie Hinweise, wenn z.B. die Schule Informationen von
Ihnen benotigt oder einen Termin mit lhnen vereinbaren

Mit Ihrem digitalen Endgerat kénnen Sie orts- und

zeitunabhangig liber das Portal Informationen zum
ile ' [ r ine - . - aga as . -

Bildungssystem des Landes abrufen oder einen der mochte. Die intuitiven Oberflachen zeigen Ihnen immer,

W ] nli -S e in A r - . y - : .

verfligbaren Online-Services in Anspruch nehmen. in welchem Schritt eines Prozesses Sie sich gerade
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Uberblick und Inhalt

Diese Anleitung bietet Ihnen einen ersten Uberblick tiber die Funktionen im Serviceportal Schule
Sachsen-Anhalt. In der Anleitung werden alle Prozessschritte zur Registrierung, Anmeldung im
Serviceportal Schule beschrieben sowie zur Nutzung der einzelnen Online-Services erklart.
Daruber hinaus wird auf die Kommunikationsmoglichkeiten zu Fragen und Unterstitzung rund
um das Serviceportal Schule eingegangen.

REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG ......cootiiiiiiiiiieei e e e e ennnnns 3
ERFASSUNG DER ANGABEN. ...t 6
ANGABEN ZU DEN PERSONENSORGEBERECHTIGTEN .......cccccvvviiiiiiiiiiiiiiiiieeee 6
ANGABEN ZUM KIND ... .ot e e e e e e e e e e n e e e e e e enrnnna s 7
ONLINE-SERVICES ... .ot e et e e e e e e e 9
ANMELDUNG AN EINER OFFENTLICHEN GRUNDSCHULE .......cccooiviiiiiiieciecie e 9
TERMINVEREINBARUNG FUR EIN AUFNAHMEGESPRACH .........cccoiiiiiiiceie e 11
INTERESSENBEKUNDUNG AN EINER FREIEN GRUNDSCHULE..........ccccccoeiiiiiiiei, 13
PP PP URSRPPPPRTTIN 16
AKTIVITATEN . ..ottt ettt ettt ettt ettt st e e ae et e s e e teebeesa et e aesbeeaa e st et e abeebeane et esesteaneaneas 18
MENULEISTEN ..ottt ittt ettt ettt ettt sae e et e et e et e e st e e beeebe e beestesaseebeeaaeesseensesssesreeneas 18

Das Portal erreichen Sie unter der URL:

https://sps.bms-Isa.de/

Bitte beachten Sie, dass nicht alle Browser unterstiitzt werden. Nachfolgend eine Auswahl von
Browsern, die unterstitzt werden: Microsoft Edge (Chromium), Mozilla Firefox, Google Chrome,
Opera, Safari.

Fragen und Anregungen senden Sie bitte an mb-bms-support@sachsen-anhalt.de



mailto:mb-bms-support@sachsen-anhalt.de
https://sps.bms-lsa.de/
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REGISTRIERUNG UND ANMELDUNG

1) Klicken Sie auf [ANMELDEN].

Serviceportal Schule S
STARTSEITE ~ INFORMATIONEN  HILFE
Sachsen Anhalt
Mend @=-—
.
Willkommen e

beim Serviceportal 7 -

Schule = T

Sachsen-Anhalt f-fi " -
=24

Es 6ffnet sich nachfolgende Seite. Fiur die Registrierung gehen Sie auf [Klicken Sie hier]
unterhalb des Login-Buttons.

Serviceportal Schule
STARTSEITE INFORMATIONEN HILFE ANMELDEN
Sachsen Anhalt

Hallo & willkommen

o

D Angemeldet bleiben Passwort vergessen?

Noch nicht regi:ﬂn

2) Es offnet sich nachfolgende Seite. Geben Sie lhre Email-Adresse und ein Passwort ein.
Das Passwort muss mindestens 12 Zeichen lang sein, Grol3- und Kleinbuchstaben sowie
mindestens eine Ziffer und eines der Sonderzeichen: ! @ # $ % ~ & * enthalten.
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STARTSEITE  INFORMATIONEN  HILFE
Sachsen Anhalt

- °

Bitte Email eingeben.

Passwort ©

Fiir die Nutzung der Online-Services im Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt ist es
erforderlich p by Daten zu b 1. Mit hrer Zustimmung in die
Verarbeitung personer Daten igen Sie die Datensch ung gelesen

zu haben und akzeptieren die Verarbeitung Ihrer Daten.

sie haben einen Account?

Wahrend der Registrierung werden Sie aufgefordert in die Verarbeitung der von Ihnen
erfassten personenbezogenen Daten im Serviceportal Schule zuzustimmen. Dazu folgen
Sie dem Link [Einwilligung zur Verarbeitung personenbezogener Daten] und lesen die
Einwilligungs- und Datenschutzerklarung. AnschlieBend kdénnen Sie mit Setzen eines
Hakchens Ihre Zustimmung erklaren und mit der Registrierung durch Klick auf den Button
[Registrieren] fortfahren.

3) Sie erhalten eine E-Mail mit einem Bestatigungslink, in der Sie aufgefordert werden Ihr
Konto zu aktivieren. Bitte beachten Sie, dass der Bestatigungslink eine Gultigkeit von
48 h besitzt. Danach verfallt der Link und Sie missen die Registrierung erneut vornehmen.
Mit Klick auf den Bestéatigungslink werden Sie zum Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt
weitergeleitet und kénnen sich anmelden.

Registrierung
erfolgreich!

Bitte melden Sie sich jetzt an um fortzufahren.

Ema

Bitte Email eingeben

©

Noch nicht registriert?
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HOME INFORMATIONEN HILFE

Registrierung erfolgreich!

Bitte melden Sie sich jetzt anum fortzufshren.

IMPRESSUM

ANMELDEN

Noch nicht registriert? Klicken Sie hier
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ERFASSUNG DER ANGABEN

ANGABEN ZU DEN PERSONENSORGEBERECHTIGTEN

1) Nachdem Sie sich erfolgreich angemeldet haben werden Sie aufgefordert zunachst Ihre
Angaben und ggf. zu weiteren Personensorgeberechtigten zu erfassen. Klicken Sie auf das

[@]-Zeichen oder gehen Sie im linken Navigationsbereich auf das Menu [+ Personensorge-
berechtigte].

= INFORMATIONEN ~ HILFE
~ Sachsen Anhalt O user@testde

Personensorgeberechtigte

Willkommen im Serviceportal Schule des Landes Sachsen- Kalender
!
+  Personensorgeberechtigte Anhalt!
. - . - < Dezember > < 2023 >
Das Serviceportal Schule unterstutzt Sie rund um den Schulbesuch
Aktivitaten Ihres Kindes. Sie konnen sich Uber das Bildungssystem in Sachsen-
Anhalt, zu Terminen und Fristen informieren oder einen Online-Service Tz 3
= Pprotokoll in Anspruch nehmen 4 5 6 7 8 9 10
Fur die Nutzung der Online-Services mussen Sie die Angaben Ihres noazoE M5 e a7
Kindes erfassen. Bitte figen Sie zungchst die Angaben zu lhrer Person 19 20 2 22 23 24

und ggf. zu weiteren Personensorgeberechtigten hinzu 25 26 27 28 29 a0 31

2) Es offnet sich nachfolgende Seite und Sie kdnnen lhre Angaben erfassen.

= DASHEOARD INFORMATIONEN e @
Sachsen Anhalt © user@testde

Personensorgeberechtigte
Neuen Personensorgeberechtigte hinzufiigen

Aktivitaten

= Protokoll

Fillen Sie die Felder aus. Alle Felder, die mit einem [*] gekennzeichnet sind, miissen von
Ihnen ausgeflllt werden, um anschlie3end einen Online-Service nutzen zu kénnen.

3) Fur die Erfassung der Angaben eines weiteren Personensorgeberechtigten wahlen Sie
unterhalb der Eingabefelder [Gesetzlichen Vertreter hinzufiigen] oder gehen im linken
Navigationsbereich wieder auf das MenlU [+ Personensorgeberechtigte]. Ihre Angaben
kénnen Sie andern, speichern und bei Bedarf I6schen.
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= ' DASHBOARD INFORMATIONEN HILFE &
Sachsen Anhalt 6 user@restde

+  Angsben zumiind erfassen

ben zum Erzi
Personensorgeberechtigte
2 "
+  Personensorgeberechtigte fu
hust
Aktivitaten
= Protokoll A Busch !

ANGABEN ZUM KIND

1) Nachdem Sie Ihre und ggf. die Angaben zu weiteren Personensorgeberechtigten erfasst
haben, kdnnen Sie nun die Angaben zu lhrem Kind erfassen. Klicken Sie auf das
[ Angaben zum Kind erfassen] oder gehen Sie im linken Navigationsbereich auf das Meni
[+ Angaben zum Kind erfassen]. Es 6ffnet sich folgende Seite:

__ Serviceportal Schule

= DASHBOARD  INFORMATIONEN  HILFE
Sachsen Anhalt O user@testde

+  Angaben zum Kind erfassen Kalend
Willkommen im Serviceportal Schule des Landes Sachsen- alender

. 1
Personensorgeberechtigte Anhalt!
< Januar > < 2024 >
Das Serviceportal Schule unterstiitzt Sie rund um den Schulbesuch
. L . .
- St Ihres Kindes. Sie kénnen sich Uber das Bildungssystem in Sachsen-
Anhalt, zu Terminen und Fristen informieren ader einen Online- 1203 0 5 6 7
+  Personensorgeberechtigte Service in Anspruch nehmen. 8 9 10 11 12 13 14
- Y . i R . ia A 15 16 17 18 19 20 21
Aktivitaten Fur die Nutzung der Online-Services missen Sie die Angaben lhres
Kindes erfassen 22 23 24 25 26 27 28
— 25 30 31

= Protokoll

2) Fullen Sie auf der sich 6ffnenden Seite die Felder zu ,1 Allgemeine Daten zum Kind“ aus.
Klicken Sie dann nacheinander auf ,2 Adress- und Kontaktdaten zum Kind” und ,3 Personen-
sorgeberechtigte hinzufiigen” und fillen alle erforderlichen Felder aus.

= i Fi @
= sachsen Anhalt DASHBOARD  INFORMATIONEN  HILFE @ user@testde

Neues Kind hinzufiigen @ wilfe
Personensorgeberechtigte
1

2 T
+  Personensorgeberechtigte Geburtsdatur B

Aktivitaten

= Protokoll
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Serviceportal Schul
Sachsen-Anhalt

3) Sie kdnnen die Eingabe Ihrer Daten speichern und spater fortfahren. Ihre Angaben
kénnen Sie jederzeit andern oder I6schen. Gehen Sie hierfur Uber den linken Navigations-
bereich unter Meine Kinder zum Mentu [Angaben zum Kind].

Mit der Speicherung aller notwendigen, mit einem [*]-gekennzeichneten Angaben zu
Ihrem Kind und lhnen sowie zu weiteren Personensorgeberechtigten, kbnnen Sie nun die
Online-Services im Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt nutzen. Anhand des roten
Punktes neben dem Namen lhres Kindes im linken Navigationsbereich, erkennen Sie, ob
Sie alle Pflichtfelder ausgefullt haben.

_ Serviceportal Schule

= Sachsen Anhalt DASHBOARD INFORMATIONEN HILFE e user@testde
Meine Kinde
Angaben zam Kind 1 Allgemeine Daten zum Kind v Mustermann Keors

+  Angaben zum Kind erfassen

19.03.2018 B seibiicn
Personensorgeberechtigte
& Tina Gel I Geburtsla
Magdeburg Deutschland
+  Personensorgeberechtigte
Aktivitaten deutsch

= Protokoll

e

Der rote Punkt verschwindet sobald alle Pflichtfelder ausgeftillt und gespeichert wurden
und Sie kdnnen nun die Online-Services im Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt nutzen.

_ Serviceportal Schule

= DASHBOARD INFORMATIONEN HILFE
Sachsen Anhalt O user@testde

Meine Kinder

R Angaben zum Kind Q@ Hilfe
Angaben zum Kind Mutter: Mustermann, Tina

Grundschyle

echtigte hinzufigen*

Anmeldung an einer Sffentiichen

Schule § Personensorgeberechtigte hinzufugen ~  Bitegebensiem

Interessenbekundung an einer
Schule in freier Trégerschaft

+  Angaben zum Kind erfassen

Personensorgeberechtigte
.

& Tina

+  Personensorgeberechtigte

= Protokoll
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Sachsen-Anhalt

ONLINE-SERVICES

ANMELDUNG AN EINER OFFENTLICHEN GRUNDSCHULE

1) Fur die Ubermittlung einer Schulanmeldung an eine 6ffentliche Grundschule, wahlen Sie
in der linken Navigation unter Grundschule die [Anmeldung an einer 6ffentlichen
Schule] aus. Es o6ffnet sich folgende Seite:

DASHBOARD  INFORMATIONEN  HILFE
= Ssachsen Anhalt O user@testde

Meine Kinder

2 Tia

Tina an Grundschule anmelden @ HILFE

Grundschule “Lindenhof*

Angaben zum Kind hule

Grundschule

39118 Magdeburg

nteressensbekundung an einer
Schule in freier Tragerschaft

+  Angaben zum Kind erfassen
Personensorgeberechtigte
2 stefh

+  Personensorgeberechtigte

2) Das Serviceportal Schule ermittelt fur lhr Kind die wohnortnachste und damit zustandige
Grundschule anhand der von Ihnen im Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt hinterlegten
Adressdaten und der fiir diese Adresse bestehenden Schulbezirksregelung. Ubernehmen Sie
die ermittelte Grundschule durch [Schule auswéhlen].

Besteht keine Schulbezirksregelung zu lhrem Wohnort werden |hnen zustandige

Grundschulen im Gebiet des Schultragers zu Ihrem Wohnort angezeigt. Nehmen Sie die Schul-
auswahl vor.

3) Im zweiten Schritt kénnen Sie der Grundschule weitere Informationen mitteilen. Sie
kénnen Angaben zum Besuch einer Kita und der Schule bereits lhren Wunsch fir die
Teilnahme lhres Kindes am Ethik- und Religionsunterricht mitteilen. Bitte beachten Sie, dass

es sich um Mitteilung eines Wunsches, keine endgultige Facherwahl fur den Ethik-/Religions-
unterricht handelt.

= DASHBOARD INFORMATIONEN HILFE ) 3 o
Sachsen Anhalt O user@testde

Meine Kinder

. ina an Grundschule anmelden HILFE
2 T
2 Tina

Informationen fiir die Schule
Angaben zum Kind

Grundschule

Ethik / Religionsunterricht

Ich wiinsche, dass mein Kind
Interessensbekuncung an iner

schule In freler Trégerschaft (Zutrefendes ankreuzen)

+  Angaben zum Kind erfassen [[] Am evangelischen Religionsunterricht teilnimmt.
Personensorgeberechtigte [J 2m katholischen Religionsunterricht teilnimmt.

2 steff [] Am Ethikunterricht teilnimmt.

+ Personensorgeberechtigte D ::;:\s:‘:"l‘:;’:'\;lmre Religic nterricht nicht eingerichtet werd
Aktivitaten [ ichbenstige wettere informationen, um 2u entscheiden
Sp—
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4) Im n&chsten Schritt, werden die bereits erfassten Angaben zu Ihrem Kind und zu lhnen
(ggf. zu weiteren gesetzlichen Vertretern) automatisch in den Online-Service Ubernommen.
Sie haben an dieser Stelle die Moglichkeit, Ihre Angaben zu prifen.

= DASHBOARD NFORMATIONEN HILFE 2]
Sachsen Anhalt
Meine Kinder Tina an &ffentlicher Grundschule anmelden
2 Tima Erfasste Angaben uberpriifen
gaben zum Kind Angaben zu |hrem Kind
Anmeldung erfelgt fiir Schuljahr. 24/25

Mustermann, Tina

weiblich

12.03.2018

30118

Wohnort: Magdeburg, Landeshauptstact

Angaben zu Erziehungsberechtigten

Aktivitaten

= Pprotokoll 39118
Wohnort: Magdeburg, Landeshauptstadt
Telefonnr: 0123456789
E-Mail: user@test de

Informationen fiir die Schule
Ethikunterricht s

Grundschule "Lindenhof”
Grundschule

[ Neptunweg 11,3918 Magdeburg

*. 039100000

ABBRECHEN

Sollten die Angaben nicht korrekt sein, gehen Sie bitte Uber die linke Navigation in das
Meni [Angaben zum Kind] und andern diese. Sie mussen dann den Online-Service
»+Anmeldung an einer offentlichen Grundschule® erneut aufrufen.

5) Im letzten Schritt konnen Sie nun die Anmeldung an die offentliche Grundschule
tbermitteln. Fir die Ubermittlung der Anmeldung miissen Sie zuvor bestatigen, dass die
von lhnen erfassten Daten zum Zweck der Schulanmeldung und zur Kontaktaufnahme
durch die Schule verarbeitet und verwendet werden dirfen. Klicken Sie anschlieRend auf
[Jetzt Ubermitteln].

= DASHBOARD INFORMATIONEN HILFE
Sachsen Anhalt © user@test.de

Meine Kinder
Anmeldung Ihres Kindes an der Grundschule "Lindenhof” ® HiLFe

Ihre Anmeldung wird iibermittelt

ine fristgemQe Einsehulung im Schuljahr 24/25 wird bermitieh

gehen mit Ihn indung setzen.

k der Schulanmeldung und zur Kontaktaufnahme

Aktivitdten

10
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Sachsen-Anhalt

Ihre Anmeldung ist damit Gbermittelt. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zum Download
eines pdf-Dokuments zu Ihrer Anmeldung. Diese Angaben finden Sie auch in der linken Navigation unter
dem Menupunkt [Aktivitaten].

= DASHBOARD NFORMATIONEN HILFE
T sachsen Anhalt O user@testde

Meine Kinder
Anmeldung lhres Kindes an der Grundschule "Lindenhof" @ HiLFe

lhre Anmeldung wird iibermittelt

ule "Lindenhof fir eine fristgemae Einschulung im Schuliahr 24/25 wird ibermittett

Ihre Anmeldung an de;

Die Grundschule Lindenhof orgehen mit Ihnen in Verbindung setzen

+  Angaben zum Kind erfassen
+  Service/ Antrag
Personensorgeberechtigte Vielen Dank!

2 s hre Anmeldung wurde erfolgreich bermitisht. Die Beareitung kann einige Zeit in Anspruch nehmen. Sie kannen den

Status der Bearbeitung jederzeit durch eine emeute Anmeldung im Serviceportal Schule berprifen

4 Personensorgenerechtigte

Aktivitédten

® Hinweis: Bitte beachten Sie, dass gegebenenfalls die Anmeldung lhres Kindes erst dann vollstan-
dig abgeschlossen ist, wenn Sie sich mit Ihrem Kind in der Grundschule persénlich vorgestellt haben.
Das Vorgehen zur Anmeldung kann an den Grundschulen variieren und es geniigt gegebenen-
falls nicht Ihr Kind ausschlie3lich online Giber das Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt an der
Grundschule anzumelden. Einen Termin fur das Aufnahmegesprach in der Grundschule kénnen Sie
bequem Uber das Serviceportal Schule vereinbaren, nachdem die Grundschule lhre Online-Anmel-
dung bearbeitet hat. Das Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt informiert Sie hiertiber rechtzeitig.

TERMINVEREINBARUNG FUR EIN AUFNAHMEGESPRACH --> dieser Punkt entfallt

1) Das Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt informiert Sie per E-Mail, sobald die 6ffentliche
Grundschule lhre Online-Anmeldung bearbeitet und bestétigt. Sie koénnen nun im
Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt einen Termin flr das Aufnahmegesprach in der Schule
vereinbaren. Melden Sie sich dazu im Serviceportal Schule an und rufen Sie den Online-
Service [Terminvereinbarung an einer 6ffentlichen Schule] im linken Navigationsmeni auf.

= DASHBOARD INFORMATIGNEN HILFE O wser@testde

Sachsen Anhalt

Meine Kinder

. Terminvereinbarung fiir Tina an der Grundschule "Lindenhof" HILFE @)

- T

Januar 2024 9. Januar 2024
Bitte wahlen Sie einen Termin aus
09,01, Dienstag

15:30- 15:45 15:45-16:00 16:00- 16:15
16:15-16:30 16:30-16:45 16:45-17.00
17:00-17:18 1715-17:30 17:30-17.45
17:45-18:00

+ 2/ Artrag

== ]

Personensorgeberechtigte

2) Wahlen Sie einen passenden Termin aus und klicken Sie auf den Button [Termin buchen].

11
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= gachoen Anhalt DASHBOARD INFORMATIONEN HLFe O user@testde
Meine Kinder
2 Tma Ihr Termin an der Grundschule "Lindenhof" wurde gebucht
Anoabenzum ind Datum: 09. Januar 2024
Grundschule Uhrzeit: 16:30 bis 16:45

Bitte bringen Sie folgende Unterlagen zum Termin mit
Interessensbekundung an einer
Schule in frefer Tragerschaft © Geburtsurkunde Ihres Kindes oder das Familienstammbuch

+  Angaben zum Kind erfassen © ouf. Nachweise/e 2ur Sorgeberechtigung

+  Service/ Antrag
Sind Sie gemeinsam sorgeberechtigt, mussen beide Elternteile zum
N Vorstellungstermin in der Grundschule anwesend sein, Im Fall, dass ein
Personensorgeberechtigte
Sorgeberechtigler zum Termin verhindertist, ist eine entsprechende Vollmacht
vom zweiten Sorgeberechtigten vorzulegen,

+  Personensorgeberechiigle

WEITER >
Aktivitaten

Der Termin wurde gebucht. Die Grundschule wird hierliber informiert. Die Terminbuchung ist
damit abgeschlossen und wird im Kalender angezeigt. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link
zum Download eines pdf-Dokuments zu lhrer Terminbuchung. Diese Angaben finden Sie
auch in der linken Navigation unter dem Menipunkt [Aktivitdten] sowie als
Kalendereintrag im Menu [Meine Kinder].

® Hinweis: Eine Terminbuchung Uber das Serviceportal Schule ist nur moglich, wenn die
Grundschule Termine zur Online-Buchung ermdglicht. Ist dies nicht der Fall, wird Ihnen der Online-
Service Terminbuchung im Serviceportal Schule nicht angezeigt und Sie kénnen keine Termine
buchen.

__  Serviceportal Schule

= DASHBOARD ~ INFORMATIONEN  HILFE
—  Sachsen Anhalt O user@testde
Meine Kinder . .
Informationen zur Schule von Tina Kalender
2 Tina
Grundschule "Lindenhof"
Angaben zum Kind < Januar > < 2024 5
[] +493914089153 ) Neptunweg 11
Grundschule ] kontakt@gs-lindenhof bildung-Isa.de 30118, Magdeburg T2 3 4 5 & 7
[ www.gs-lindenhof.bildung-sa.de
Interessensbekundung an einer 8 9 0 11 12 13 14

schule in freier Tragerschaft 15 16 17 18 19 20 21

4+  Angaben zum kind erfassen 22 23 24 25 26 27 28

29 30 31
+  Service / Antrag

Personensorgeberechtigte anuar, 9

Schulanmeldung fur Tina Mustermann

. y
- Steffi 16:30 Uhr

+ Personensorgeberechtigte

Aktivitaten

12
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INTERESSENBEKUNDUNG AN EINER FREIEN GRUNDSCHULE

1) Fir die Ubermittlung einer Interessenbekundung an eine Grundschule in freier
Tragerschaft, wahlen Sie in der linken Navigation das Menu [Interessenbekundung an einer
freien Schule] aus. Es 6ffnet sich folgende Seite:

= sachsen Anhalt DASHBOARD  INFORMATIONEN  HILFE @ user@testde
Meine Kinder
3. 7 Interessensbekundung fiir Tina an einer Schule in freier Tragerschaft @ Hure
2 Tina
Angaben zum Kind

Grundschule

+  Angaben zum Kind erfassen
+  Service/ Antrag
Personensorgeberechtigte

2 steff

2) Uber die Suchfunktion [Nach Schulname suchen] kénnen Sie die von Ihnen gewiinschte
Grundschule in freier Tragerschaft ermitteln. Ist IThre gewtiinschte freie Grundschule gefunden
klicken Sie auf [Schule auswéhlen].

= ) DASHBOARD INFORMATIONEN HILFE er@tes
= Sachsen Anhalt N O user@restde
Meine Kinder
& Interessensbekundung fiir Tina an einer Schule in freier Tragerschaft @® HuLFE
2 Tina
Angaben zum Kind ' ) Magd

Grundschule ” .
Dreisprachige Internationale

Grundschule Magdeburg

4 Angaben zum Kind erfassen

Q¢

+  Sservice/ Antrag M PeterPaul-Str. 34, 39106 Magdeburg

Evangelische Grundschule
Magdeburg

Personensorgeberechtigte

& steff

LU

2 kor
+  Personensorgeberechtigte ®
w

3) Im nachsten Schritt, werden die bereits erfassten Angaben zu lhrem Kind und zu lhnen (ggf.
Zu weiteren gesetzlichen Vertretern) automatisch eingefligt. Sie haben jetzt die Mdglichkeit,
Ihre Angaben zu prifen und weitere Informationen fir die Schule, z.B. ob ein Geschwisterkind
bereits an der Schule ist oder Angaben zur Konfession zu erganzen.
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__  Serviceportal Schi -
= gachsen Anhalt DASHBOARD INFORMATIONEN HILFE O user@testde
Meine Kinder
- Interessensbekundung fiir Tina an einer Schule in freier Trégerschaft @ wire
2 Tm

Erfasste Angaben liberpriifen

Angaben zum Kind
y Angaben zu Ihrem Kind

Grundschule 2 Erfas: Anmeldung exfolgt fir 24125
Schuljahr:
I Name, Vormame Mustermann, Tina

Geschiocht welblich

4 Angaben zum Kind erfassen Geburtsiag 1505 2018
Geburtsort Magdeburg

+  Service/ Antrag Geburtsland Deutschiand
Staatsangeharigkeit: deutsch

Personensorgeberechtigte Stralle, Hausnr am Busch, 1

Hausnr. (Zusatz)

s -
& stefi PLZ, Ortstail 39118

Wohnort: Magdeburg, Landeshauptstadt
4 Pasonensorgsberschtige
Angaben zu Erziehungsberechtigten

Aktivitdten
Verhaltnis 2um Kin: Mutter

Name, Vomanme: Mustermann, Steff

= Protokoll
Stralle, Hausnr:

Hausnr, (Zusatz).
PLZ, Ortetall 39118

Wohnart Magdeburg, Landeshauptstadt
Zusatzinformationen:

Telefonnr 0123456789

E-Mail user@testde

Informationen fiir die Schule

(] Geschwisterkind bersits an der Schule

VAR ELrse Pl DA AR nTenAL T Al 13 e Antrans stelung An fer Sehule sotsendi)

Sollten die Angaben nicht korrekt sein, gehen Sie bitte in das Meni [Angaben zum Kind] und
andern diese. Sie missen dann den Online-Service ,Interessenbekundung an einer freien
Schule® erneut aufrufen.

4) Im letzten Schritt konnen Sie nun die Interessenbekundung an die von lhnen ausgewahite
freie Grundschule Gbermitteln. Klicken Sie hierfiir auf [Interessenbekundung tbermitteln].

= 0 m re @
= achsen Anhalt DASHBOARD INFORMATIONEN HIL © user@testde
Meine Kinder
o Interessensbekundung fiir Tina an einer Schule in freier Tragerschaft @ HiLFE
2 Tima
lhre
Angaben zum Kind
Sie kannenistzt re fi eine fristgemate Einschulung im Schuljahr 24/25 an die Evangelische
Grundschule Grundschule Magdeburg ubermitteln
Die Schule wird sich zum weiteren Vorgehen mit thnen in Verbinidung setzen.

tige, dass die von mir erfasste m Zweck der intere: kundung und zur Kontaktaufnahme

+  Angaben zum Kind erfassen

+  Service/ Antrag

Personensorgeberechtigte

2 e

4 Personensorgeberechtigte

Aktivitaten

Sie erhalten eine Bestatigung uber die erfolgreiche Ubermittiung.

B e Al DASHBOARD INFORMATIONEN HILFE O user@testde
Meine Kinder
& 5 Interessensbekundung fiir Tina an einer Schule in freier Tragerschaft @© wure
2 Tma

Ihre Interessensbekundung iibermitteln
Angaben zum Kind

Sie kinnen jetzt e Interessensbekundun fi eine fristgemie Einschulung im Schuljahr 24/25 an die Evangelische
Grundschule Grundschule Magdeburg Gbermittein

Die Schule wird sich zum weiteren Vorgehen mit ihnen in Verbinidung setzen.

4 Angaben zumKind erfassen
+  Service /Antrag
Personensorgeberechtigte

Vielen Dank!

2 s

ndung wurds ecfolgreich tbermittel. Die Bearbeitung kann einige Zeitin Anspruch nehmen. Sie koninen
rbertung jedsrzeit durch sine emsute Anmeidung im Serviceportal Schule bsrprufen.
+  Personensorgeberechtigte

Aktivititen
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Ihre Interessenbekundung ist damit abgeschlossen. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link
zum Download eines pdf-Dokuments zu lhrer Interessenbekundung. Diese Angaben finden
Sie auch in der linken Navigation unter dem Menupunkt [Aktivitaten]. Die Schule wird sich fir
die nachsten Schritte im Aufnahmeverfahren mit Ihnen in Verbindung setzen.

® Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Sie neben der Interessenbekundung an einer freien Grund-
schule Ihr schulpflichtig werdendes Kind auch an einer 6ffentlichen Grundschule anmelden missen.
Dazu kénnen Sie einfach den Online-Service ,,Anmeldung an einer 6ffentlichen Grundschule* im
Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt nutzen.
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HILFE

Diese Anleitung zur Nutzung der Online-Services finden Sie auch im Serviceportal Schule
Sachsen-Anhalt. Melden Sie sich daflir im Serviceportal Schule an und klicken Sie in der
oberen Menileiste auf das Meni [HILFE]. Neben der Anleitung finden Sie hier auch
allgemeine Informationen zur Anmeldung eines schulpflichtig werdenden Kindes zur
Aufnahme in die Grundschule fiir das Schuljahr 2027/28.

= DASHBOARD INFORMATIONEN user@testde
sachsen Anhalt Q (2]

Meine Kinder

L e Hilfestellung zum Portal

Aktivitaten

= Protokoll

(@) Support-App

Zu lhrer Unterstiitzung in der Nutzung des Serviceportals Schule Sachsen-Anhalt steht lhnen
eine Support-App zur Verfiigung. Sie finden diese in der oberen Menlileiste symbolisiert durch
ein Fragezeichen neben lhrem Nutzerkonto.

= / DASHBOARD  INFORMATIONEN  HILFE € user@testde
Sachsen Anhalt

Meine Kinder
Angaben zum Kind @ HILFE

2 Tina
Mustermann Tina

Grundschule

Interessensbekundung an einer 19.03.2018 ) weiblich
Schule In freler Tragerschaft

4+ Angaben zum Kind erfassen

Magdabuca

Durch Klicken auf das [(®] offnet sich die nachfolgende Maske. Beschreiben Sie kurz lhr
Anliegen und Klicken Sie auf [Senden]. Wir prifen Ihr Anliegen und setzen uns schnellst-
mdoglich mit Ihnen in Verbindung.
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Serviceportal Schule
Sachsen-Anhalt

Support APP (SPS)

Liebe Anwenderin, lieber Anwender,
benttigen Sie Unterstitzung, haben Sie einen Verbesserungsvorschlag oder haben Sie einen Fehler entdeckt bei der Nutzung des Serviceportals Schule? Dann sind Sie hier genau

hre Mitteilung an uns bitte in das Formular ein.
Beschreiben Sie thr Anliegen kurz und genau:
Hinweis: Wahlen Sie bitte unbedingt das Kontrollkistchen unten aus, um uns tber Ihre konnen nitzlich sein, damit
unser Team Ihnen schnell helfen kann,
Ihr Serviceportal-Schule-Team

Zusammenfassung® ||

Beschreibung

[-1¢]
Telefon

Datei anhiingen | Dateien auswahien | Keine Datei ausgewanit

Kind

Name des Kindes
Domain
Prioritit

Name

E-Mail mb-ozg@sachsen-anhalt.de
Geben Sie Daten (iber Ihre zktuelle Umgebung an, wie z. 3. Browser und Seiten-URL. So kéinnen wir Ihr Feedback besser verstehen.

Welche Informationen Uber meine aktuelle Umgebung enthalten die Daten?

@ HILFE
Dieses Symbol werden Sie im Serviceportal Schule haufig wiederfinden. Es kennzeichnet
hilfreiche Zusatzinformationen zum jeweiligen Schritt.

Serviceportal Schule
= DASHBOARD INFORMATIONEN HILFE user@test.de >
Sachsen Anhalt G ® C

Meine Kinder

- Angaben zum Kind
2 Tina
= o Familienname* Vornamen*
Angaben zum Kind 1 Allgemeine Daten zum Kind W NuBtermonn Tina
Grundschule 2 Adress und Kontaktdaten zum Kind
Geburtsdatum = Geschiech
Interessensbekundung an elner 19.03.2018 weiblich N
Schule In freler Trégerschaft 3 Personensorgeberechtigte hinzufiigen

4+ Angaben zum Kind erfassen
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>

SACHSEN-ANHALT
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Aktivitaten

Das Menu [Aktivitaten] in der linken Navigation enthalt samtliche Statuseintrage zu lhren im
Serviceportal Schule Sachsen-Anhalt vorgenommen Aktivitaten. Hier konnen Sie auch den
aktuellen Bearbeitungsstand zu Ihren genutzten Online-Services einsehen oder die Gbermittelten
Angaben im pdf-Format herunterladen und fur Ihre Zwecke speichern.

= Sachsen Anhalt

Meine Kinder
Protokoll (9 Eintrige)

Personensorgeberechtigte

Mentleisten

DASHBOARD NFORMATIONEN HILFE O user@testde

e @

B2

anmeldetermin anGrundschule "Lindenhof” buchen

Mail gesendet

anmeldung wurde von “Grundschule “Lindenhof” bestatigt

angaben zur Anmeldung an thre E-Mail gesendet

Anmeldung an “Grundschule ‘Lindenhof ™ Ubermittelt

Meine Kinder

>

>

Angaben zum Kind

Online-Services

Personensorgeberechtigte

>

Angaben zu Personensorgeberechtigte

Aktivitaten » Statuseintrage zu vorgenommenen Aktivitaten
» Bearbeitungsstande und pdf-Dokumente zu Online-Services
Dashboard » Startseite

Informationen

>

>

>

>

Allgemeine Informationen zum Schulsystem in Sachsen-Anhalt
Wichtige Termine im Schuljahr

Ratgeber ,Mein Kind kommt in die Schule*

Facherwahl Ethik/Religion

Hilfe » Anleitung
» Informationen zur Anmeldung
(3 > Nutzerkonto
@ > Support-App
Impressum » Herausgeber und rechtliche Hinweise
Datenschutz > Datenschutzerklarung
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